
careerTool - Berufsbild

Gemeindeschreiber
Der Gemeindeschreiber trägt die Hauptverantwortung für die gesamte Gemeinde- oder Stadtverwaltung.

Beschreibung
Er berät die Behördenmitglieder, bereitet Sitzungen des Gemeinderates und von Kommissionen vor und
protokolliert deren Beschlüsse. Auch erledigt er Korrespondenz und Gesuche und veranlasst Publikationen.

Ausbildung
Je nach Kanton und Gemeinde verschieden.nIn der Regel gelten folgende Bedingungen: Schweizer
Bürgerrecht, Besitz der Ehren und Rechte, einwandfreier Leumund.nAbschluss einer Berufslehre als
kaufmännische/r Angestellte/r, anerkanntes Handelsschuldiplom oder Matura.nBerufspraxis im öffentlichen
Verwaltungsbereich. Für Städte wird meist ein Hochschulstudium in Rechtswissenschaft verlangt. Einige
Kantonen verlangen den Abschluss einer nkantonalen Fachprüfung.

Sphären & Kompetenzen
Wirtschaft 2

Technik 3

Gesellschaft 1

Natur 4

Fachkompetenz 3

Sozialkompetenz 1

Methodenkompetenz 2

Medienkompetenz 0

Anforderungsdimensionen
Idee / Kreation 3

Analyse / Planung 3

Entscheidung / Steuerung 3

Kommunikation / Kontakt 3

Umsetzung 4

Administration / Verwaltung 4

Arbeitsform 3

Orientierung 2

Arbeitsweise 2

Fokus 2

Stil 2
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