careerTool - Berufsbild

Backoffice-Mitarbeiter

Der administrative Zuarbeiter

Beschreibung

Er hat keinen direkten Kundenkontakt und arbeitet im "Hinterzimmer". Dabei unterstitzt er Marketing- und
Verkaufsmitarbeitende und wickelt die Transaktionen ab, die von ihnen in Auftrag gegeben wurden.
Backoffice-Mitarbeiter sind beispielsweise in Banken zu finden.

Sphéaren & Kompetenzen

Wirtschaft [ ] 1

Technik | 3

Gesellschaft ] 2

Natur e
Fachkompetenz | 3
Sozialkompetenz I 1
Methodenkompetenz ] 2
Medienkompetenz 0
Anforderungsdimensionen

Idee / Kreation I 2
Analyse / Planung | 3
Entscheidung / Steuerung I 2
Kommunikation / Kontakt | 2
Umsetzung I 3
Administration / Verwaltung L it
Arbeitsform I 2
Orientierung I 2
Arbeitsweise | 3
Fokus | 2
Stil I 1

careertool.jobagent.ch - 02.11.2026



